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MASARYKOVA SKOLA TATOBITY ‘



MASARYKOVA ZÁKLADNÍ ŠKOLA 

A MATEŘSKÁ ŠKOLA TATOBITY, OKRES SEMILY









V Tatobitech, dne 2. 9. 2013
Pokyn k provádění registrace a evidence úrazů

Tento metodický pokyn je zpracován na základě zákoníku práce a nařízení vlády č. 494/2001 Sb., kterým se stanoví způsob evidence, hlášení a zasílání záznamu o úrazu, vzor záznamu o úrazu a okruh orgánů a institucí, kterým se ohlašuje pracovní úraz a zasílá záznam o úrazu.

Čl. 1 

 Povinnosti zaměstnavatele (školy) při pracovních úrazech (§ 105 zákoníku práce)

1.1. Zaměstnavatel (dále škola) je povinen vyšetřit příčiny a okolnosti vzniku pracovní ho úrazu za účasti zaměstnance, pokud to zdravotní stav zaměstnance dovoluje a za účasti příslušného odborového orgánu nebo zástupce pro oblast bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a bez vážných důvodů neměnit stav na místě úrazu.

1.2. Vedení školy vyhotovuje záznam o úrazu (v ŠJ a v MŠ pak prostřednictvím vedoucích těchto zařízení) a vede dokumentaci o všech pracovních úrazech, jejichž následkem došlo:

a) ke zranění zaměstnance s pracovní neschopností delší než tři kalendářní dny nebo

b) k úmrtí zaměstnance

Jedno vyhotovení záznamu o úrazu předá zařízení postiženému zaměstnanci a v případě smrtelného pracovního úrazu jeho rodinným příslušníkům.

1.3. Škola vede v knize úrazů evidenci o všech pracovních úrazech, i když jimi nebyla způsobena pracovní neschopnost nepřesahující tři kalendářní dny. Kniha úrazů je založena v kanceláři hospodářky školy.

1.4. Škola je povinna ohlásit pracovní úraz a zaslat záznam o úrazu stanoveným orgánům a institucím.

1.5. Škola prostřednictvím ředitele je povinna přijímat opatření proti opakování pracovních úrazů.

Čl. 2

Odpovědnost za škodu při pracovních úrazech (§ 366 zákoníku práce)

2.1. Došlo-li u zaměstnance při plnění pracovních úkolů nebo v přímé souvislosti s ním k poškození na zdraví nebo k jeho smrti úrazem (pracovní úraz), odpovídá za škodu tím vzniklou zaměstnavatel, u něhož je zaměstnanec v době úrazu v pracovním poměru.

2.2. Pracovním úrazem není úraz, který se zaměstnanci přihodil na cestě do zaměstnání a zpět.

Čl. 3

Evidence, hlášení a zasílání záznamu o úrazu (nařízení vlády č. 494/2001 Sb.)

3.1. Škola vede evidenci v knihách úrazů tak, aby obsahovala všechny údaje potřebné k sepsání záznamu o úrazu. Záznam o úrazu sepisuje škola nejpozději do 5 pracovních dnů po oznámení pracovního úrazu a postupuje při tom podle vzoru záznamu o úrazu, který je uveden v příloze k tomuto nařízení.

3.2. Pro účely hlášení úrazu podle tohoto nařízení je smrtelným úrazem takové poškození zdraví, které způsobilo smrt po úrazu nebo na jehož následky zaměstnanec zemřel nejpozději do jednoho roku.

3.3. Škola ohlásí pracovní úraz bez zbytečného odkladu

a) státnímu zástupci nebo územně příslušnému útvaru Policie ČR, nasvědčují-li zjištěné skutečnosti tomu, že v souvislosti s pracovním úrazem byl spáchán trestný čin,

b) příslušnému odborovému orgánu nebo zástupci zaměstnanců pro oblast bezpečnosti a ochrany zdraví při práci,

c) zaměstnavateli, který zaměstnance k práci u něho vyslala

d) organizační jednotce příslušné pojišťovny, u které je zaměstnavatel pojištěn pro případ své odpovědnosti za škodu při pracovním úrazu

e) Oblastnímu inspektorátu práce pro Liberecký kraj

   Vyžaduje-li poškození zdraví hospitalizaci zaměstnance delší než 5 dní

3.4. Škola ohlásí smrtelný pracovní úraz bez zbytečného odkladu

a) územně příslušnému útvaru Policie ČR

b) příslušnému odborovému orgánu

c ) zaměstnavateli, který zaměstnance k práci u něho vyslal

d) oblastnímu inspektorátu práce pro Liberecký kraj

e) příslušné zdravotní pojišťovně

f) organizační jednotce příslušné pojišťovny, u které je zaměstnavatel pojištěn pro případ své odpovědnosti za škodu při pracovním úrazu

3.5. Škola zašle záznamy o pracovních úrazech za uplynulý kalendářní měsíc nejpozději do pátého dne následujícího měsíce:

a) oblastnímu inspektorátu práce pro Liberecký kraj

b) příslušné zdravotní pojišťovně

c) zřizovateli, pokud zasílání záznamu o úrazu vyžaduje

3.6. V případě smrtelného pracovního úrazu zašle škola záznam o úrazu nejpozději do 5 pracovních dnů po jeho ohlášení

a) územně příslušnému útvaru Policie ČR

b) oblastnímu inspektorátu práce pro Liberecký kraj

c) příslušné zdravotní pojišťovně

Čl. 4

Úrazy dětí, žáků a studentů (vyhláška MŠMT ČR č. 64/2005 Sb.)

Vyhláška č. 64/2005 Sb. o evidenci úrazů dětí, žáků a studentů 

Ministerstvo školství, mládeže a tělovýchovy stanoví podle § 29 odst. 3 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon):

§ 1

Kniha úrazů

(1) V knize úrazů se evidují všechny úrazy dětí, žáků a studentů (dále jen "úraz"), ke kterým došlo při činnostech uvedených v § 29 odst. 2 školského zákona, a to nejpozději do 24 hodin od okamžiku, kdy se škola nebo školské zařízení o úrazu dozví.

(2) V knize úrazů se uvede
a) pořadové číslo úrazu,

b) jméno, popřípadě jména, příjmení a datum narození zraněného,

c) popis úrazu,

d) popis události, při které k úrazu došlo, včetně údaje o datu a místě události,

e) zda a kým byl úraz ošetřen,

f) podpis zaměstnance právnické osoby vykonávající činnost školy nebo školského zařízení, který provedl zápis do knihy úrazů,

g) další údaje, pokud jsou potřebné k sepsání záznamu o úrazu.

(3) Osobní údaje, které jsou součástí knihy úrazů, mohou být zpracovávány pouze za účelem evidence úrazů, popřípadě jako podklad pro vyhotovení záznamu o úrazu.


§ 2

Záznam o úrazu

(1) Záznam o úrazu škola nebo školské zařízení vyhotovuje, jde-li o
a) úraz, jehož důsledkem byla nepřítomnost dítěte, žáka nebo studenta (dále jen "žák") ve škole nebo školském zařízení zasahující alespoň do 2 po sobě jdoucích vyučovacích dnů, nebo

b) smrtelný úraz; smrtelným úrazem se pro účely této vyhlášky rozumí takové poškození zdraví, které způsobilo smrt po úrazu nebo na jehož následky žák zemřel nejpozději do jednoho roku od vzniku úrazu.

(2) Záznam o úrazu se vyhotoví na formuláři, jehož vzor je uveden v příloze k této vyhlášce.

(3) Na žádost zákonného zástupce žáka, zletilého žáka nebo orgánu uvedeného v § 4 škola nebo školské zařízení bezodkladně vyhotoví záznam i o úrazu, který není uveden v odstavci 1.

(4) Škola nebo školské zařízení vyhotoví o úrazu, který není uveden v odstavci 1, záznam, pokud je pravděpodobné, že žáku bude poskytnuta náhrada za bolest a ztížení společenského uplatnění způsobené úrazem.

(5) Jedno vyhotovení záznamu o úrazu předá škola nebo školské zařízení zletilému žákovi, v případě nezletilého žáka jeho zákonnému zástupci.

(6) Škola nebo školské zařízení bez zbytečného odkladu aktualizuje záznam o úrazu
a) pokud byla poskytnuta náhrada za bolest nebo náhrada za ztížení společenského uplatnění způsobené úrazem, nebo

b) v případě smrtelného úrazu, pokud k úmrtí došlo po vyhotovení záznamu o úrazu.

§ 3

Hlášení úrazu

(1) O úrazu nezletilého žáka podá škola nebo školské zařízení bez zbytečného odkladu hlášení jeho zákonnému zástupci.

(2) Nasvědčují-li zjištěné skutečnosti tomu, že v souvislosti s úrazem byl spáchán trestný čin nebo přestupek, nebo jedná-li se o smrtelný úraz, podá škola nebo školské zařízení bez zbytečného odkladu hlášení místně příslušnému útvaru Policie České republiky.

(3) O úrazu podá škola nebo školské zařízení bez zbytečného odkladu hlášení pojišťovně, u které je škola nebo školské zařízení pojištěno pro případ své odpovědnosti za škodu vzniklou na životě a zdraví žáků, pokud škola nebo školské zařízení má takové pojištění sjednáno.

(4) Škola nebo školské zařízení bez zbytečného odkladu podá hlášení o úrazu podle § 2 odst. 1 a 4 také příslušnému oblastnímu inspektorátu práce, popřípadě příslušnému obvodnímu báňskému úřadu, pokud k úrazu došlo při praktickém vyučování žáků středních škol nebo praktické přípravě studentů vyšších odborných škol.


§ 4

Zasílání záznamu o úrazu

(1) Záznam o úrazu podle § 2 odst. 1 písm. a) a odst. 4 zasílá škola nebo školské zařízení za uplynulý kalendářní měsíc, nejpozději do pátého dne následujícího měsíce,

a  zdravotní pojišťovně žáka a

b  České školní inspekci. ( účinné od 1.5.2010)
(2) Záznam o smrtelném úrazu zasílá škola nebo školské zařízení do 5 pracovních dnů po podání hlášení podle § 3 nebo aktualizaci záznamu podle § 2 odst. 6 písm. b)


a) zřizovateli,

b) zdravotní pojišťovně žáka,

c) České školní inspekci. ( účinné od 1.5.2010) a

d) místně příslušnému útvaru Policie České republiky.

(3) Škola a školské zařízení zasílají záznamy o úrazu a jejich aktualizaci též zřizovateli na základě jeho písemné výzvy.

(4) Podle odstavců 1 a 2 se nepostupuje, jedná-li se o aktualizaci záznamu o úrazu podle § 2 odst. 6 písm. a). Škola nebo školské zařízení vždy k 30. září vyrozumí Českou školní inspekci o aktualizacích záznamů o úrazu podle § 2 odst. 6 písm. a) v uplynulém školním roce. Vyrozumění podle věty druhé obsahuje pořadové číslo a školní rok vyhotovení každého záznamu o úrazu, který byl v uplynulém školním roce aktualizován, a údaj o důvodu aktualizace.

(5) Záznam o úrazu a vyrozumění o aktualizacích záznamů o úrazu podle odstavce 4 se zasílá České školní inspekci v elektronickém formuláři.
-změna-vyhl.č.57/2010 Sb účinnost od: 1. dubna 2010 
Změny v § 4 odst. 1 písm. b) a § 4 odst. 2 písm. c)  účinnost od: 1. května 2010.


V Tatobitech 2. 9. 2013








………………………………………

                                                                               Mgr. Pavel Vaněk

                                                                                ředitel školy

Podpisy zaměstnanců:

Masarykova základní škola a mateřská škola Tatobity

telefon: 481 381 160

Tatobity 74







IČO: 70 98 60 88

512 53 Tatobity






e-mail: zs.tatobity@seznam.cz

